centro de artes
e criatividade

TORRES VEDRAS

NORMAS GERAIS DE UTILIZAGRO

As presentes normas tém por finalidade estabelecer as condigdes gerais a

gue ficam sujeitos os contratos relativos a utilizagGo do CAC - Centro de Artes
e Criatividade.

1. Defini¢oes e interpretacgao:

i. Evento(s): todo e qualquer espetdculo, congresso, semindrio,
conferéncia, convengdo, jornada, feira, exposi¢cdo, reunido, festival,
acontecimento artistico, cultural, cientifico, desportivo, lddico, de
carater comercial ou similares;

ii. Utilizador: qualquer pessoa que tenha contratade com a Camara
Municipal de Torres Vedras o uso, seja a que titulo for, do CAC ou dos
respetivos equipamentos.

2. Formas de utilizagdo do CAC:

i. A utilizagdo do CAC por quaisquer terceiros interessados em usar as
respetivas infraestruturas, de forma ocasional ou duradoura,
dependerd da celebracdo de adequado contrato com a Cdmara
Municipal de Torres Vedras;

i. Os contratos relativos a utilizagdo do CAC seguirdo o modelo que
melhor se adaptar ao tipo de utilizagdo pretendida e as infraestruturas
ou equipamentos que deles constituirem objeto;

3. Supervisdao:

I.  Aosrepresentantes do CAC compete supervisionar todas as formas de
utilizagdo das instalagdes e equipamentos, orientando, coordenando e
fiscalizando a realizagdo de todos os eventos que nele tenham lugar e
contratando, se for caso disso, os servigos de apoio que se mostrem
necessarios a respetiva realizacdo ou que Ihe tenham sido solicitados:
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ii. No desempenho da sua fungéo de supervisdo, os representantes do
CAC poderdao emitir as instrugoes, diretivas e normas que se mostrem
necessdrias a uma eficaz coordenagao das atividades dos diferentes
utilizadores e utentes do CAC, bem como as que se revelem
indispensdveis & manutengdo da seguranca, comodidade e higiene
das instalagoes;

ii. Os utilizadores obrigam-se a aceitar que o pessoal do CAC tenha livre
acesso as areas e/ou dependéncias utilizadas, desde que tais pessoas
se encontrem devidamente identificadas e ndo perturbem o normal
desenvolvimento das atividades contratadas para tais areas.

4. Higiene e seguranga das instalagdes:

i. Compete aos utilizadores zelar pela manutengdo da ordem e
seguranga nas @reas cedidas, sem prejuizo do exercicio das
competéncias dos servigos do CAC;

i. Os utilizadores deverdo manter devidamente limpas as areas do CAC
que Ihes sejam cedidas;

ii.  Os utilizadores deveréo deixar sempre livres e desimpedidas as saidas
de emergéncia do CAC e respeitar os espagos destinados a circulagdo
dos respetivos utentes;

iv. Nos espacos fechados, os utilizadores obrigam-se a nGdo permitir o
acesso a um nimero de pessoas superior ao que estiver previsto e
autorizado ou que seja suscetivel de pér em risco a seguranca de
pessoas e bens;

v. Os utilizadores obrigam-se a, sempre que seja caso disso, atuar os
mecanismos de emergéncia e seguranca existentes nas areas que
Ihes sejam cedidas;

vi. Os utilizadores cbrigam-se a comunicar qualquer acontecimento que
venha a ter lugar nas dreas do CAC cuja utilizagéo Ihes tenha sido
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cedida e que seja suscetivel de pér em causa a seguranga, higiene ou
comodidade das instalagdes;

5. Captagdo e difusdo de imagens:

A captacdo de imagens no interior do CAC, seja por que meio e para
que finalidade for, e a sua divulgag¢ao publica dependerdo sempre de
acordo escrito a celebrar com a CMTV;

E obrigagao dos utilizadores impedir que sejam captadas imagens no
interior das areas cedidas quando ndo tenha sido celebrado acordo
com a CMTV que autorize a captagé@o de tais imagens;

A exibicdo no CAC de filmes, fotografias e videogravagbes depende da
celebracdo de acordo escrito com a CMTV, a qual se reserva o direito
de visionar previamente as imagens que se pretendam exibir.

6. Instrugdo dos pedidos de cedéncia dos espagos

i

Quem pretender organizar a realizagdo de um evento no CAC deve
dirigir uma proposta escrita & diregdo (cac.direcac@cm-tvedras.pt),

com a antecedéncia minima de 10 dias relativamente a data em que
se preveja que o mesmo evento deva ter inicio;
Na proposta a que se refere o niUmero anterior a proponente deve:

a) Identificar a identidade responsavel pelo evento;

b) Indicar o nome ou designagao que se pretende dar ao evento;

c) Fazer uma descricdo pormenorizada do evento que se pretende
organizar e apresentar todos os elementos necessdrios & correta
identificac@o do mesmo;

d) Especificar o espago de que necessita;

e) Fazer croquis do evento em que se pormenorize a ocupag@o do espago
cedido;
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f) Especificar as mengées publicitérias ou de outra indole que se
pretendem afixar e anexar desenhos, fotografias ou quaisquer outros
suportes graficos de tais mensagens, com indicagédo do local e do modo
como se pretende afixa-las;

g) Explicitar o tipo de bens que se pretende expor ou exibir (se aplicavel);
h) Indicar o mobilidrio e equipamentos que se pretendem afetar &
realizagdo dos eventos;

i) Indicar os servigos complementares que deveréo ser prestados pelo
CAC ou por ele contratados no dmbito do programa do evento;

7. Utilizagdo de equipamento técnico:

.. Os equipamentos técnicos existentes nas areas cedidas sé poderdo
ser usados pelo utilizador se tal estiver expressamente previsto no
contrato celebrado com o CAC;

ii. O CAC reserva-se o direito de exigir que os equipamentos técnicos
existentes nas areas cedidas sejam operados pelo seu pessodl,
devendo os utilizadores suportar as correspondentes despesas.

8. Condigoes especificas:

§1 Todos os espagos sdo alugados com climatizagdo e sistema de iluminacgéo
instalado e com o respetivo mobiliario, de acordo com o layout escolhido;

§2 As alteragdes ao layout confirmado, solicitadas no dia do evento, serdo
cobradas em 10% do valor do espago;

§3 Outras alteragdes de layout seréo orgcamentadas caso a caso;

§4 O hordrio de funcionamento do CAC — Centro de Artes e Criatividade é das
10h00 as 18h00, de 3%feira a domingo;

§5 O equipamento audiovisual = som, luz e video - a operar no CAC é
fornecido pelo CAC ou por entidades por ele contratadas;
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§6 O prego dos espagos ndo inclui a utilizag@o de equipamento técnico e/ou
audiovisual, o qual serd orcamentado caso a caso;

§7 O servico de catering, quando solicitado, € fornecido pela FOLIATECA,
cafetaria do CAC, salvo se acordado de outro modo;

§8 O servigo de frente de casa é fornecido pelo CAC ou por empresa por ele
contratada;

§9 SerGo imputados aos organizadores dos eventos quaisquer custos
adicionais relativos ao reforgo de medidas de seguranga ou de higiene
determinados pela realizagdo dos eventos;

§10 Os periodos de montagem e/ou desmontagem sdo cobrados em
conformidade com a tabela de pregos em vigor e devem ocorrer no periodo
estipulado;

§11 Caso a desmontagem exceda o periodo acordado, serd cobrada uma
taxa correspondente a 50% do valor do espaco;

§12 Salvo acordo prévio, por escrito, do CAC, nenhuma alteragéo estrutural ou
de decoragdo pode ser feita nas dreas cedidas;

§13 £ proibido pregar ou colar o que quer que seja nas paredes, pavimento,
pilares, tetos, ou cortar/perfurar tais elementos;

§14 Se o espacgo cedido ndo for restituido nas condicées em que se
encontrava, o CAC mandard executar as reparacgdes que se mostrem
necessdarias e imputard ao utilizador as despesas e custos incorridos com tais
obras;

§15 A reserva dos espagos & garantida com o pagamento de 50% do preco
orgamentado; os restantes 50% s&o liquidados no final da utilizagdo dos
espagos;

§16 Servicos disponiveis: som, luz, multimédia, catering e frente de casa.
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ALUGUER DE ESPAGOS

VALORES COM IVA A TAXA DE23%

Dias Uteis Sabados, Domingos e Feriados
Manha Tarde Dia Sh Noite 4h Manha Tarde Dia 9nh Noite 4h
4h 4h 9h-18h | 20h-24h 4h 4h 9h-18h | 20h-24h
9h-13h 14-18h Sh-13h 14-18h
Auditério 60€ 60€ 1n6€ 125€ 75€ 75€ 140€ 150€
Sala de 40€ 40€ 70€ 70€ 50€ 50€ 80€ 80€
Reunides
Salas 60€ 60€ Nn5€ 125€ 75€ 75€ 140€ 150€
Polivalentes

Torres Vedras

Cémara Municipal




